历史文化学院检索室使用规定

历史文化学院学生优先原则

历史文化学院图书检索室由历史文化学院承建、以为本院学生提供检索服务为主旨，原则上针对本院学生开放。我们也欢迎其它院系学生使用，但鉴于检索室机位有限，特确立历史文化学院学生优先原则。

历史文化学院检索室开放时间
周一至周五（单周四下午全院开会不开放。）

上午8：00～11：30

下午2：30～5：00
书刊检索方法
1. 开机，点击“图书检索”账号，进入桌面；

2. 图书检索室所有电脑网络只限于师大校内；
3. 进入桌面以后，点击桌面左下角的IE浏览器图标，默认进入学校图书馆图书检索界面；

4. 我院图书检索路径：

打开图书馆书目检索(输入检索词(打开书目信息(找分馆馆藏(点击分馆馆藏栏目下的“历史文化学院”(记录所要书刊的索书号（k87）、条码号（SXCB000000、SXCS000000、SXGB000000）(带上记录有索书号、条码号的凭条到311（SXCB000000郝老师）、314（SXCS000000张老师）、315（SXGB000000杨老师）找相关老师办理借阅手续。我院过刊（SXCS000000）全部可以外借。
史学数据库使用方法

检索室中5号和6号检索机上安装了《汉籍全文检索系统》和《四库全书》检索系统。

汉籍全文检索


双击桌面上的《汉籍全文检索》图标，稍等即可进入检索界面，选择需要的库，然后可进行相关信息的全文检索。

四库全书

进入“四库全书”：双击桌面上的“四库全书”，等播完动画之后，出现“用户名称”，文本框中输入任意字符，点击确定即可进入检索界面。
退出“四库全书”：Ctrl+Alt+Delete 调出“任务管理器”，在“进程”标签中找到“4kText.exe"，选中该项之后点击右下角的“结束进程”，即可关闭“四库全书”。

注意事项：

1、 进入书库之前请把随身物品存入存包柜中，存包柜中的物  品务必请当天带走，如发现长期占用存包柜的现象将严肃处理；
2、 请注意维护检索室卫生；

3、 检索完成请尽快离开，不要在检索室逗留。

4、 请爱护检索设备，如有损坏，将按学院有关规定赔付。

